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Ai docenti 

Al personale ATA 

Alla DSGA 

Al Sito Web 

 

 

Circolare N.36 

 

Oggetto: Organizzazione laboratori e modalità di assistenza pc e LIM 

Si comunicano gli assistenti tecnici responsabili dei laboratori dell’Istituto per l’a.s. 2026/2027: 

Laboratori Assistente 

Elettronica, Sistemi, FabLab Veronica Tenti 

Informatica 2, Multimediale Alessandro Riccio 

Fisica Stefania Nigro 

Linguistico Lun. Ven. Sab. Francesco Petrella 

Mar. Mer. Gio. Carlo Cordopatri 

Informatica 1 Francesco Petrella 

Sale docenti sede e plesso Francesco Petrella 

Aule sostegno 2-46 Francesco Petrella 

 

Modalità di prenotazione notebook 

È possibile prenotare i notebook (computer portatili) della scuola per l’utilizzo nelle classi o 

laboratori, secondo le modalità seguenti. 

Per effettuare una prenotazione occorre inviare, almeno 3 giorni prima, una mail all’indirizzo 

prenotazionenotebook@istitutobalducci.edu.it indicando il numero di dispositivi richiesti, la data 

e l’orario di presa in carico, la classe in cui verranno utilizzati e se si necessita dell’utilizzo di una 

connessione internet. 

In seguito il docente riceverà una risposta che confermerà la disponibilità dei notebook e indicherà 

in quale laboratorio potranno essere ritirati. Al termine della lezione, i notebook dovranno essere 

spenti e riconsegnati nel laboratorio dove sono stati ritirati. 

Si ricorda che di norma nei notebook sono disabilitate le schede di rete, in modo da impedire la 

connessione a internet durante lo svolgimento di compiti in classe. 
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Richiesta di assistenza LIM 

In caso di necessità di assistenza per il funzionamento di una LIM, occorre inviare una segnalazione 

all’indirizzo segnalazionilim@istitutobalducci.edu.it specificando l’aula interessata. 

Se si necessita un intervento immediato è possibile rivolgersi all’assistente tecnico Alessandro 

Riccio presso il laboratorio di informatica 2 (al primo piano nell’edificio principale). 

 

Spegnimento monitor e PC al termine della mattinata 

Si ricorda ai docenti impegnati alle ultime ore di spegnere i monitor e i PC all’interno delle classi, 

eventualmente identificando uno studente incaricato di farlo. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Maria Rita prof.ssa Urciuoli 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U 

445/2000 e del D.Lgs.82/2005 e rispettive norme collegate, il 

documento informatico è memorizzato digitalmente 
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